PROTOCOLO PARA EL INVENTARIO

Y REGISTRQ DE COLECCIONES
FOTOGRAFICAS EN MUSEOS

CRISTOBAL VALENZUELA MOCARQUER!

L 0S museos son instituciones concebidas para adquirir, preservar, estudiar y exhibir testimonios tangibles
e intangibles del individuo y su entorno. Su mision, funciones y sistemas de administracién han variado
en el tiempo, no obstante, la documentacion de colecciones permanece siempre en el corazén de sus
actividades, pues constituye la tarea central para la gestion eficiente y es punto de partida para asegurar,
entre otras cosas, la proteccion y promocion del patrimonio que los museos albergan.

La documentacion de colecciones, o documentacion museoldgica, consiste en la recopilacion, organizacion y
gestion de los datos informativos referentes a las colecciones del museo, ya sea que emanen de los propios
objetos o procedan de otras fuentes. Una documentacion adecuada es capaz de revelar qué tiene el museo,
en términos cualitativos y cuantitativos, ddnde lo tiene y como lo tiene, es también una actividad continua,
que implica la actualizacion permanente de la informacion disponible respecto de los objetos.

Sin embargo, la labor de documentar colecciones no esta exenta de dificultades y una de las mas importantes
es la falta de metodologias de trabajo, que conlleva graves problemas como la disociacion, el desorden o la
pérdida de informacion; esta Ultima, una vez que desaparece, es practicamente imposible recuperarla.

El Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales tiene a su cargo la tarea de estandarizar los procesos
de registro, procurando lineamientos y politicas para el manejo y control de colecciones de los museos del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, y de otros museos de Chile que lo requieran, sean de caréacter pabli-
co o privado. Presentamos y ponemos a disposicion un Protocolo para el inventario y registro de colecciones
fotograficas; tenemos tres buenas razones que originan la realizacion de este documento de trabajo:

Primero, el invaluable patrimonio fotografico acumulado en los museos del pafs se encuentra, muchas veces,
en un estado de descontrol en materia documental debido principalmente a la cantidad desbordante de
objetos que integran estos fondos. Aun asi, su registro es completamente abarcable si se cuenta con una me-
todologia de trabajo clara y organizada, que permita al encargado de las colecciones dar respuesta, al menos,
a las tres preguntas esenciales de la documentacion que indicamos previamente.

Segundo, la fotograffa es uno de los inventos méas exitosos creado por el hombre, usado copiosamente por
todas las sociedades, desde su creacion a fines de 1830. No exageramos al decir que no existe museo en la
actualidad que no conserve estos testimonios como parte de su acervo, con el mandato ineludible de preser-
varlos y ponerlos a disposicién de la comunidad, pues cada objeto fotografico constituye una fraccion de su
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memoria compartida. Confiamos, entonces, que este protocolo serd una gufa Gtil para muchas instituciones
a lo largo y ancho del pafs.

Finalmente, por su naturaleza, el registro de las fotografias presenta ciertas complicaciones. Implica una
atencion distinta a la de muchos otros objetos del museo, porque tiene, por una parte, una materialidad fragil
y compleja, que incluye elementos quimicos y procedimientos de dificil identificacion y, por otra, informacion
visual que debe consignarse con precision, ya que es fuente primaria para potenciales y valiosos estudios.
Adoptamos criterios de registro desde la mirada archivistica y los hemos hecho confluir con los métodos
tradicionales de documentacion que aplicamos en nuestros museos.

Agradezco muy sinceramente a Cristobal Valenzuela y a Francisca del Valle, quienes investigaron, redactaron
y revisaron el contenido que presentamos a continuacion.

Lorena Cordero Valdeés
Directora
Centro de Documentacién de Bienes Patrimoniales



CAPITULO 1 )
FOTOGRAFIA: NOCIONES BASICAS

1. OBJETO Y TECNICA

Etimolégicamente, la palabra “fotografia” (del gr. photosy graphé) significa “escribir con la luz”. El término se emplea para hablar
tanto de una técnica como del objeto resultante de ella:

(1)  Fotografia. Técnica o arte que permite obtener imagenes duraderas visibles mediante la accion de la luz u otra fuente de ener-
gia sobre un soporte, como el papel, vidrio, metal, plastico, cerdmica o tela, fotosensibilizado. Por ejemplo, la daguerrotipia,
la fotografia a la albdmina o el papel a la sal.

(2)  Fotografia. Instantanea conseguida mediante la técnica o arte que obtiene imégenes duraderas visibles por la accion de la luz
u otra fuente de energfa sobre un soporte fotosensibilizado. Por ejemplo, el daguerrotipo, la fotografia en blanco y negro, o la
diapositiva.

2. ESTRUCTURA FiSICA

La fotografia (objeto) se compone bésicamente de tres elementos que forman una estructura estratificada:

(1) Material formador de imagen (o sustancia formadora de la imagen final), que es el componente que permite la visualizacion
de la imagen capturada. El mas habitual contiene particulas de plata, ya sea de revelado fisico, fotolitica o filamentaria. Existe
también la amalgama de mercurio y plata, metales como el hierro, platino y paladio, y algunos pigmentos y tintes.

(2)  Emulsion, sustancia que por sus caracteristicas permite que los componentes de la imagen final se adhieran al soporte. La
gelatina es el aglutinante méas utilizado, sin embargo, también encontramos el colodién y la albimina. Menos frecuente son
la casefna, el musgo irlandés y ciertas melazas como la miel. Ademas, hay fotografias sin emulsion, como el daguerrotipo,
calotipo, copia a la sal, cianotipo y copia al platino.

(3)  Soporte, también llamado soporte primario, es la base sobre la que se impregna el aglutinante en donde se encuentra una
capa sensible a la luz. Los soportes mas corrientes son el papel, vidrio, metal y plastico transparente. Ocasionalmente pode-
mos descubrir cerdmica, marfil, cuero, textil y piedra.
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Soporte secundario
Figura 1. Partes de una fotografia
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Existen otros elementos que pueden eventualmente constituir parte de la fotografia:

(4)  Soporte secundario, que corresponde a cualquier material accesorio donde se encuentre la fotografia, como cartén, cartulina,
estuche, hoja de album, portarretrato, etcétera.

(5)  Adhesivo, como la drexina, el gluten animal, la goma ardabiga, el almidén de trigo o engrudo, etc., que une los soportes, y

(6) Tratamiento de la superficie, que consiste en una sustancia aplicada directamente sobre la fotografia con el propdsito de
cambiar su apariencia, acondicionarla para intervenciones, protegerla de influencias ambientales, etcétera.

Portarretrato
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Cartdn, cartulina u hoja
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plastico o cartén
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\ Sobre

Hoja de album
Tarjeta fotografico

Figura 2. Ejemplo de soportes secundarios

3. TIPOLOGIAS

Los diccionarios, enciclopedias y tesauros clasifican las fotografias de diferentes maneras, de acuerdo con criterios como la
imagen, el color, el origen, la materialidad del soporte primario, los formatos de presentacién, contenido, etc. Los términos no son
excluyentes, es decir, una fotografia en blanco y negro puede ser ademés un retrato de estudio y presentarse en formato imperial.



Tabla con las principales clasificaciones y las tipologias mas habituales

Papel - Heliografia

Segtin su soporte TP PP PP
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¢ Segtin su contenido



Fuente: Tesauro de Arte y Arquitectura (en linea), Tesauro y diccionario de objetos asociados a la expresion artistica (Trinidad, 2012) y Conservacion de Fotografia
Patrimonial (Csillag, 2000).

4. DIMENSION DOCUMENTAL

El Diccionario de Terminologia Archivistica (1988) del Consejo Internacional de Archivos define el documento como “la combinacion
de un soporte y la informacidn registrada en él, que puede ser utilizado como prueba o para consulta”. Asf, los elementos esencia-
les son tres: el soporte, que le confiere corporeidad fisica; una informacion que se transmite, y el registro, o sea, la fijacién de la
informacion en el soporte.

De este modo, la fotografia junto con ser un objeto museal tiene ademéas una dimensién documental (documento del tipo icono-
gréfico). El respeto a esta naturaleza “dual” implica tener en consideracion algunos fundamentos tedricos que la archivistica ha
desarrollado para una mejor organizacion de los fondos documentales: el principio de procedencia y el de respeto al orden original.

(1) El principio de procedencia es aquel que entiende los documentos como parte de un conjunto estructurado que les da sentido.
En pocas palabras, es la conservacién de los documentos dentro del conjunto al que naturalmente pertenecen. Lo contrario a
este principio es lo que en documentacion de colecciones se denomina disociacidn, que conlleva graves consecuencias.

(2)  El principio de respeto al orden original (también, orden originario) es aquel que tiene en cuenta el ordenamiento (nico que
se ha dado a esos documentos, y se basa en él para su organizacién; aunque muchas veces es necesario reorganizar las
fotografias en un museo, siempre se debe dejar por escrito el orden original con el que ingresaron, ya que proporciona una
informaci6n valiosa para la historia de la coleccion.

5. ORGANIZACION

Para organizar la coleccion fotografica de lo mas general a lo particular, se pueden contemplar, al menos, tres niveles jerarquicos:
Fondo, Grupo y Objeto.
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(1) Fondo: Este nivel no es fisico sino mas bien una clasificacion l6gica de grupos y objetos fotograficos reunidos por diferentes
motivos, como la creacién de un determinado autor, el trabajo de un coleccionista, la fecha de creacién, la materialidad,
etcétera.

(2)  Grupo: Unidad que retine dos o méas objetos fotogréficos, por ejemplo, un album de fotografias, una caja de diapositivas o una
pelicula fotogréfica.

Placa fotogréafica. Museo Histdrico Dominico, SURDOC 101-438.

(3)  Objeto fotagrafico: Unidad basica de la coleccion y corresponde a un soporte con una sola imagen; por ejemplo, una fotografia
en blanco y negro, una diapositiva o un daguerrotipo.

Fotografia de A. Santos Dumont a la Sra. Victoria
Subercaseaux de Vicuiia Mackenna. Museo Nacional
Benjamin Vicufia Mackenna, SURDOC 9-187.

Sea que el fondo haya sido adquirido por el museo o bien creado alli por los encargados de colecciones, siempre se debe tener en
cuenta el principio de procedenciay el respeto al orden original.

Si el museo, en cambio, ha determinado organizar la coleccion fotografica desde la mirada archivistica la norma mas extendida
es la ISAD(G), que también contempla niveles jerdrquicos y algunas subcategorias: unidad documental simple, unidad documental
compuesta, subserie, serie, subfondoy fondo. Esta norma y la descripcion de cada nivel se pueden encontrar en la pagina web del
Consejo Internacional de Archivos (ica.org).



6. CRITERIOS DE INGRESO

Es deber de todo museo, antes de incorporar fotografias a sus colecciones, reflexionar acerca de la conveniencia de adquirir estos
objetos. Su naturaleza, como ya se explicd, requiere de atenciones especificas por parte de los profesionales de la institucion. La
Politica de Colecciones debe prever su llegada, estableciendo criterios de adquisicién, registro e inventario, disefio de sistemas de
acceso para su estudio (como un documento), definicién de criterios de conservacion preventiva, sistema de almacenaje, etcétera.

Una buena medida seria enfatizar el rol social de los museos en el rescate patrimonial y convertirlos en puentes facilitadores que
permitan la vinculacién de las colecciones fotograficas que requieren proteccién con archivos, centros de imagenes y bibliotecas
que cuentan con experiencia en este tipo particular de acervo documental.

Sin embargo, si la Politica de Colecciones lo permite y el museo estd preparado para adquirir, preservar e investigar objetos foto-
gréficos, una pauta de adquisicion podria contemplar algunos de los criterios indicados en el Manual para la gestion de fondos y
colecciones fotograficas (Boadas, Casellas y Suquet, 2001):

(1) La rareza, es decir, la excepcionalidad del objeto en si o de su contenido icénico.

(2)  Una fotografia excepcional vintage, la que es creada por el mismo autor y en época contemporanea a la original.

(3) Por el prestigio y la notoriedad del autor, su aporte a la historia de la fotografia, historia del arte, la difusién de su obra en
libros, etcétera.

(4) Lafragilidad es un factor clave, por tanto, el estado de conservacidon es muchas veces un criterio de adquisicion; si este fuera
el motivo, el museo debe contemplar las medidas de preservacion y restauracion.

(5) La técnica empleada, que revele un dominio del autor sobre la actividad.
(6) Las fotografias numeradas, vinculadas al arte contemporaneo, que tienen un mayor valor por su limitada reproduccion.

(7) La procedencia, es decir, el conocimiento de la coleccion, biblioteca particular o fondo al que pertenecia la fotograffa.

7. FOTOGRAFIAS DE DOCUMENTACION Y DIGITALES

Se debe advertir, antes de iniciar el capitulo dedicado a la documentacién de colecciones, que en los museos es habitual encontrar
otros tipos de fotografias: la de documentacion (registro) y la digital.

La primera corresponde a aquellas imagenes, en cualquier soporte, que tienen por objeto la documentacion visual de todas las
colecciones que se conservan en el museo (como las arqueoldgicas, etnogréficas, de especimenes vegetales, y también, por su-
puesto, las colecciones fotograficas). Es un elemento de la labor de registro, y no obstante la importancia de su funcién no tiene
un valor patrimonial.

La segunda tipologia, la fotograffa digital, ha llegado a los museos en el dltimo tiempo para integrar bancos de imagenes. Aunque
tiene un propdsito claro y loable, como es el rescate y preservacion de imégenes valiosas, carece de un elemento importante para
la mision del museo: la propiedad del objeto para su preservacion y estudio. Mas aun, esta actividad la desarrollan naturalmente
otras instituciones, como bibliotecas, archivos y centros de iméagenes.

La documentacion visual sera tratada en las siguientes paginas como parte del registro de colecciones, sin embargo, un analisis
més profundo de estas dos tipologias escapa por ahora a los propésitos de este protocolo.
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CAPITULO 2
DOCUMENTACION DE COLECCIONES

La documentacién de colecciones, o documentacion museolégica, consiste en la recopilacién, organizacién y gestion de los datos
informativos referentes a las colecciones del museo, ya sea que emanen de los propios objetos o procedan de otras fuentes. Para
esto, es necesario el empleo de ciertos /nstrumentos en donde se consignan esos datos, que luego seran utilizados por los distintos
usuarios del museo.

Los instrumentos basicos para el registro de las colecciones de cualquier tipologia son dos: /ibro de inventarioy fichas de registro.
Para que sean eficaces deben tener las siguientes caracteristicas: (1) abarcar toda la informacién esencial del objeto; (2) estar
actualizadas; (3) su estructura debe ser sencilla y flexible, y (4) debe estar disponible para la consulta general.

Para el tema de este protocolo, los libros de inventario y fichas de registro deben incluir campos o atributos especificos de co-
lecciones fotograficas que comprenden aspectos expresados en el capitulo anterior, como la estructura fisica de las fotografias,
organizacion bdsica y dimension documental. Antes, debemos mencionar algunos asuntos preliminares importantes referidos al
ingreso de los objetos al museo o frente a la situacién que ya se encuentren bajo su cuidado, pero adn sin documentar.

—Ingreso de nuevos objetos a la coleccion

El ingreso fisico de los objetos al museo debe tener en cuenta no solo a la pieza en sf misma, sino también los documentos o
cualquier otra informacion que la acompafie (idealmente el encargado de colecciones debe abrir un expediente con toda esa infor-
macion asociada al objeto). Estos elementos tienen que permanecer unidos, pues se complementan y ambos son fuentes para una
correcta documentacion.

Independiente de la forma en que el objeto ingrese (donacion, compra, legado, etc.), se debe hacer mediante un instrumento oficial
con los campos minimos que el museo haya definido importantes de registrar; debe contemplar, al menos, la informacién esencial
exigida en un libro de inventario.

En el caso de los museos del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, el proceso considera el levantamiento de un Acta de Ingreso
numerada correlativamente, con formalidad administrativa y la generacién de una copia que se debe conservar en el Archivo de
Documentacién de Objetos del museo. Para mas informacion, revise el Protocolo Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventarios
(Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales, 2018).

—Si los objetos se encuentran en el museo sin documentarlos aiin

Frente a esta situacion, que es muy frecuente debido a la cantidad desbordante de objetos fotograficos que componen las coleccio-
nes de los museos, es importante tomar medidas a /a brevedad, pues esta situacion revela la existencia de patrimonio en peligro
bajo la responsabilidad de los profesionales de la institucion.

Lo ideal es elaborar un plan de documentacion que especifique las etapas del registro, indicando el tiempo y la forma en que se
llevard a cabo, y una evaluacion periddica de su cumplimiento. Mientras se desarrollen las primeras acciones del plan (conocer qué
tiene la coleccion, como estd y ddnde esta) no es recomendable realizar movimientos de colecciones, asi como nuevas adquisicio-
nes o préstamos.

Primeras acciones:

(1) Reunir la informacion (o reconstruirla si esta disociada) que acompafié a los objetos en el ingreso al museo, como actas, docu-
mentos, expedientes, etc. Estos datos deben estar disponibles en todo momento para el proceso de registro y documentacion.
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(2)  Nodisociar los objetos y sus partes (por ejemplo, los soportes secundarios) ni los grupos o fondos (por ejemplo, los albumes,
las diapositivas de una misma caja o las fotografias individuales que pertenecen al mismo fondo). Si se ha hecho, debe cons-
tar por escrito e incorporarlo a la informacién del punto (1).

(3)  Realizar un inventario abreviado de toda la coleccion, sin mover los objetos del lugar donde se encuentran. Este debe incluir
tres datos esenciales:

a.  (Qué es:nombre del objeto y nimero de inventario si lo tiene.
b.  Como esta: estado de conservacion (bueno, regular, malo, etc.).
c.  Ddnde esta: ubicacion dentro del depésito o exhibicion (nombre de sala y vitrina si corresponde).

Esta informacion agilizard la organizacion de la coleccion, ya que permitira saber cuantas fotografias individuales, grupos y fondos
existen en la institucion, designar nimeros de inventario, conocer cuales requieren medidas de conservacion o restauracion ur-
gente, determinar cuantos sobres y cajas se necesitan para su conservacion, etc. Una vez realizado este trabajo, el encargado
de colecciones debe iniciar la elaboracién o actualizacion del /ibro de inventarioy fichas de registro (de lo més general a lo mas
especifico, es decir, de los fondos primero y grupos y fotografias después).

1. LIBRO DE INVENTARIO

Todos los objetos que sean incorporados al acervo del museo deben ingresar al Libro de inventario, donde se consigna la informa-
cion basica para el registro de los objetos: nimero de inventario, nombre del objeto, descripcion fisica, dimensiones, materiales,
técnicas, forma de ingreso, procedencia, fecha y ubicacién (depésito o exhibicion).

Recordar que el Libro de Inventario es un instrumento pablico cuya misién es consignar el ingreso histérico de los objetos al museo.
Si tiene un formato fisico, sus hojas deben ser foliadas y completado a mano con letra clara y lapiz pasta, y debe permanecer
siempre en el museo. Su informacién no puede ser borrada 0 enmendada y nunca arrancar sus hojas. Si es de formato electrénico,
como el que ofrece SURDOC para las colecciones del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural y de otros museos asociados, se
debe descargar periédicamente en archivo PDF (respaldandose, a lo menos, una vez al afio).

2. FICHA DE REGISTRO

Los museos poseen un conjunto de fichas de registro, polivalentes, es decir, que se acomodan a distintas tipologias de objetos que
contienen la informacién existente respecto de los bienes que alli se custodian, tanto textuales como visuales y con diferentes
niveles de profundidad. Las Fichas de registro se deben conservar en el museo y actualizarlas periddicamente.

El Archivo de Documentacion de Objetos debe agrupar todas las fichas, junto con los demés datos informativos recolectados a
partir del registro, investigacién e intervencion de las colecciones. De esta manera, toda la informacion referente a los objetos se
mantendra asociada y disponible.

Se proponen a continuacion Fichas de registro para cada nivel jerarquico: Fondo, Grupo y Objeto orientadas especificamente a la
Clasificacion Historica, subnivel fotografia de SURDOC.
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FICHA DE REGISTRO PARA FONDOS

I. IDENTIFICACION

Institucién: Ndmero de inventario:
Abierto [ |

Nuevos ingresos: Otros nidmeros:
Cerrado[ |

Nivel de descripcidn: Fondo fotografico

Titulo:
Cantidad: Nombre por forma de objeto y grupos.:

Objetos y grupos

contenidos:

Nombres alternativos:

Contenido iconografico:

Descripcion fisica:

Palabras claves:

Estado de conservacion:

Inscripciones/marcas:
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Il. CONTEXTO

Autor, creador:

Fébrica, taller:

Lugar de creacion:

Fecha de creacion:

Historia:

Organizacion:

lIl. DOCUMENTACION

Referencias documentales:

Existencia de copias

Objetos relacionados

IV. ADMINISTRACION

Forma de adquisicion:

Fecha de adquisicion:

Procedencia:

Documento oficial de adquisicion:

Condiciones de acceso:

Condiciones de reproduccion:

Ubicacién actual: Depésito[ |

Exhibicién[ ]

Restauracion| |
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Edificio y detalle de la ubicacién:

Institucién Fecha de inicio Fecha de término
Préstamo:
Nombre del registrador: Fecha: Labor:
FICHA DE REGISTRO PARA GRUPOS
I.  IDENTIFICACION
Institucion: Ndmero de inventario:
Documentacion visual (vista principal o anverso):
Abierto| |
Nuevos ingresos: Otros nimeros:
Cerrado[ |
. L Grupo Relacion
Nivel de descripcion: " o Fondo:
fotografico Jerarquica
Titulo:
Nombre por forma:
Nombres alternativos:
Situacidn: Cantidad
Cantidad: Nombre preferente:
Objetos contenidos:

Contenido iconogréfico:
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Descripcidn fisica:

Palabras claves:

Estado de conservacion:

Descripcidn estado de
conservacion:

Dimensiones:

Alto

Ancho

Grosor/Profundidad

Unidad de medida

Materiales:

Procesos o técnicas:

Inscripciones o marcas:

Ubicacién en el objeto:

Transcripcion de la inscripcion
0 marcas:

Il. CONTEXTO

Autor, creador:

Fébrica, taller:

Lugar de creacion:

Fecha de creacion:

Historia:

Organizacion:
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IIl. DOCUMENTACION

Documentacion visual (segtn indicaciones estandarizadas por el CDBP para objetos bidimensionales o tridimensionales, segin sea el caso,
del grupo fotografico que se estd registrando).

Archivo digital: Archivo digital: Archivo digital:

Archivo digital: Archivo digital: Archivo digital:

Ubicacion de los archivos digitales:

Cantidad Lugar Ndmero de registro o inventario

Existencia de copias:

Referencias
documentales:

Objetos relacionados:

IV. ADMINISTRACION

Forma de Fecha de
adquisicion: adquisicion:
Procedencia:

Documento oficial de adquisicion:
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Condiciones de acceso:

Condiciones de reproduccion:

Ubicacion actual: Depésito[_| Exhibicién || Restauracion ||
Edificio y detalle de la ubicacion:
Clase de movimiento: Lugar: Fecha inicio: Fecha término:
Movimientos
Nombre del registrador fecha Labor

FICHA DE REGISTRO PARA OBJETOS

IDENTIFICACION

Institucion:

Nimero de inventario:

Documentacidn visual (vista principal o anverso):

Otros ndmeros:

Nivel de
descripcion:

Objeto
fotografico

Relacion
jerdrquica

Fondo:

Grupo:

Titulo:

Nombre por forma:

Nombres alternativos:

Cantidad:

Situacion:
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Contenido
iconografico:

Descripcion fisica:

Palabras claves:
Estado de Descripcidn estado de
conservacion: conservacion:
Alto Ancho Grosor/Profundidad | Unidad de medida
Maéximas:
Dimensiones
Del soporte primario:
De la imagen: —Sin medidas—
Soporte:
Emulsion:
Materiales:

Formador de imagen:

Soporte secundario

Procesos o técnicas:

Inscripciones o marcas:

Ubicacion en el objeto:

Transcripcion de la
inscripcién o marcas:
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VI. CONTEXTO

Autor, creador:

Fabrica, taller:

Lugar de creacion:

Fecha de creacion:

Historia:

Organizacion:

VIl. DOCUMENTACION

Documentacion visual (anverso con soporte secundario, anverso sin soporte secundario, reverso con soporte secundario, reverso sin soporte
secundario, imagen, detalle de imagen, detalle de inscripcion o marca, etc.).

Archivo digital: Archivo digital: Archivo digital:
Archivo digital: Archivo digital: Archivo digital:
Archivo digital: Archivo digital: Archivo digital:

Ubicacion de los archivos digitales:
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Existencia de copias:

Cantidad

Lugar

Ndmero de registro o inventario

Referencias

documentales:

VIil. ADMINISTRACION

forma de Fecha de
adquisicion: adquisicion:
Procedencia:
Documento oficial de adquisicion:
Condiciones de acceso:
Condiciones de reproduccion:
Ubicacidn actual: Depésito[ | Exhibicién[ | Restauracion |
Edificio y detalle de la ubicacién:
Clase de movimiento: Lugar: Fecha inicio: Fecha término:
Movimientos
Nombre del registrador Fecha Labor
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CAPITULO 3
CAMPOS DE REGISTRO”

INSTITUCION

Contiene el nombre completo y exacto de la institucién responsable del resguardo de las colecciones. Campo obligatorio en Libro
de Inventario y Fichas de Registro.

Ejemplos: Museo Nacional de Bellas Artes
Museo de Bomberos de Santiago
Museo Antropolégico Martin Gusinde

NUMERO DE INVENTARIO

Cadigo o nimero de identificacién nico, irrepetible y obligatorio, otorgado por el museo a cada objeto de su coleccién segln un
sistema de numeracién definido por la institucion, puede ser alfanumérico pero siempre correlativo y corresponder con exactitud al
nimero marcado en el objeto mismo (ver marcaje). El nimero permite encontrar el objeto rpidamente y conocer su documentacion
asociada. Campo obligatorio en Libro de Inventario y Fichas de Registro.

Para objetos, grupos y fondos de las colecciones fotograficas, el nimero debe indicar, ademas, la ubicacién l6gica dentro del acervo.

Ejemplo: Fondo 546
Grupo 546.1
Objeto 546.1.1
0TROS NUMEROS

Si existiese indicacién de otro nimero que haya tenido el objeto, grupo o fondo previamente, también debe registrarse. El texto
debe ser completo y exacto. Campo correspondiente a la Ficha de Registro.

Ejemplos: Ndmero de inventario 336.2
Otros ndmeros: 2146/3

* Los campos aqui sefialados, incluidos los que son comunes a todo tipo de colecciones, tienen informacién orientada principalmente al registro de objetos,
grupos y fondos fotogréficos. Los ejemplos son solo orientaciones.
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Marcaje

El marcaje de objetos fotograficos con los respectivos nimeros de inventario constituye una tarea esencial en el proceso de
registro y se debe realizar con mucho cuidado, pues son piezas de una composicion fisicoquimica delicada, vulnerables al
deterioro por contacto y luz. Su rotulado debe atender a ciertos criterios, como los siguientes:

a) No borrar los nimeros ya rotulados en los objetos y grupos; al menos, no antes de dejarlo documentado en la Ficha de
Registro (ver campo: Otros niimeros).

b) Estandarizar la localizacion del rétulo en los objetos y grupos, lo que facilitar la bdsqueda y evitard la manipulacién
innecesaria. Por ejemplo: en fotografias con formato bidimensional, el nimero debe ir en el reverso, esquina superior
derecha; en fotografias o grupos tridimensionales, en el lado posterior, esquina superior derecha.

c) Establecer qué grupos, objetos y partes de objetos se marcaran, en atencién a su materialidad o composicién. Por ejem-
plo: las fotografias en soporte papel se rotularan directamente en ellas, mientras que en los negativos en pelicula se
marcard su respectivo sobre de conservacién; o, por otra parte, determinar si el soporte secundario no adherido, como
ocurre con fotograffas en estuches o en portarretratos, se marcara y cémo se debe hacer.

d) Indicar el material y la técnica del rotulado dependiendo, nuevamente, de la materialidad del objeto. Se debe tener en
cuenta que los productos utilizados para el marcaje deben ser estables (no sufrir alteraciones ni degradacién por causa
de la manipulacion del objeto) y, ademas, reversible (en el caso que se estime eliminar el rétulo, debe ser de manera facil
y no provocar dafios adicionales a la pieza). Por ejemplo, la utilizacién de un lapiz blando para las fotografias en soporte
papel y tinta china para placas de vidrio 0 metal.

NUEVOS INGRESOS

Campo cerrado que tiene el propésito de indicar si la unidad que se estd documentando se encuentra abierta a la incorporacion de
nuevos objetos.

Ejemplos: Abierto
Cerrado
NIVEL DE DESCRIPCION

Identificacion de la jerarqufa a la que pertenece la entidad de la coleccién fotografica que se estd documentando. Segtn se explicé
en el capitulo 1, pueden ser: fondo, grupo u objeto fotografico (ver Organizacion, pag. 7). Campo obligatorio en el Libro de Inventario
y Fichas de Registro.

Ejemplos: Fondo

Grupo
Objeto
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RELACION JERARQUICA

Contiene el titulo de la entidad a la que pertenece el grupo u objeto fotogréfico que se estd registrando. No aplica a los fondos.

Relacién jerdrquica
Ejemplo: [Fondo] Paisajes de Chile —
[Grupo] Tierras australes de Chile Paisajes de Chile
[Objeto] Isla Cabo de Hornos Tierras australes de Chile
TiTULO

Palabra o frase que contiene el nombre con el que se identifica el objeto, grupo o fondo que se esté registrando. Debe ser el titulo
exacto y completo, sin comillas y en el idioma de la institucién que estad documentando, respetando el titulo otorgado por el autor.
Si esta escrito en el objeto fotografico, se debe incorporar ademas en el campo: Inscripciones y marcas.

Ejemplos: Gabriela Mistral
Familia en Puerto Varas, verano de 1967
Artistas en Montmartre (Francia)

NOMBRE POR FORMA

Término, en singular, con el que es conocido e identificado inequivocamente el objeto que se registra. Para la normalizacion de la
terminologfa es necesario el uso de un tesauro, como el Tesauro de Arte y Arquitectura de The J. Paul Getty Trust.

En el caso de las fotografias, la identificacion puede revestir una complicacién mayor, pues, muchas veces, para la correcta
denominacién se requiere un saber especifico e, incluso, un analisis con herramientas especializadas. Con todo, en este campo
es aconsejable incorporar el nombre en atencién a su forma (ver: Tipologias, pag. 4; en particular, Fotografia segin soporte,
Fotografias de proyeccion o Fotografia segin formato de presentacion).

Ejemplos: Daguerrotipo
Negativo al colodién himedo

Album fotografico

NOMBRES ALTERNATIVOS

Por su naturaleza, las fotografias pueden recibir también otros nombres, por ejemplo, en referencia a la finalidad con que fueron
creados o al tipo de imagen que representa (ver Tipologias en el capitulo precedente).

Ejemplo: Diapositiva
Nombre alternativo: Positivo fotografico [segln imagen]
Nombre alternativo: Fotografia a color [segtn color]
Nombre alternativo: Fotografia original [segln origen]
Nombre alternativo: Fotografia cientifica [segun contenido]
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CANTIDAD

Establece el nimero de objetos y grupos que se estan registrando en un conjunto. No deben enumerarse las partes o componentes
de los objetos. En el caso de los grupos y fondos, se debe identificar esta cantidad en relacién con el nombre preferente de los
objetos y grupos que los integren, respectivamente.

Ejemplo 1: De un Fondo:
Album fotografico 3
Positivo fotagréfico 12
Pelicula fotogréfica 2
Ejemplo 2: De un Grupo:
Positivo fotogréfico 36
Ejemplo 3: De un Objeto:
Daguerrotipo 1
SITUACION

Disposicion del objeto o grupo de la coleccion fotografica que se estd documentando. Al igual que ocurre con Estado de Conservacian,
es un campo de informacién dindmico. Habitualmente son: existente, robado y extraviado.

Ejemplos: Existente
35 existente; 1 extraviado
Robado

CONTENIDO ICONOGRAFICO

Informacién de la imagen contenida en la fotografia, con la identificacion precisa del personaje o tema representado. En el caso de
grupos y fondos de las colecciones fotogréficas, una sintesis de las imagenes que se pueden encontrar alli.

Ejemplo 1 De un objeto, como fotografia o diapositiva
Representantes de Chile junto Gral. Pershing y Leo S. Rowe en visita diplomdtica a Washington D.C.,
EE.UU., hacia 1915. Entre los representantes, el abogado y diplomatico Beltran Mathieu (primero de
izquierda a derecha, en primera fila).

Ejemplo 2 De un grupo, como una caja de diapositivas o un album fotogréfico
Fotografias documentales de las obras de arte pertenecientes a la Galerfa de la Academia de Florencia
(Italia).

Ejemplo 3 De un fondo, como aquel que puede tener albumes, fotografias, peliculas fotogréficas, etcétera

Imagenes en colores en distintos soportes que representan paisajes de Chile, principalmente del sury
extremo sur del pais. La mayorfa corresponden a rios, lagos, bosques, glaciares, fiordos y tundra pata-
gbnica, con inscripciones originales que permiten identificar los lugares.
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DESCRIPCION FiSICA

Texto con el que se detalla el aspecto del objeto registrado, identificando sus partes, describiendo sus caracteristicas fisicas so-
bresalientes y su decoracion, complementando si es necesario con la identificacion de los materiales y las técnicas utilizadas en
su creacion, pero no basar la descripcién en ellos. Idealmente, el orden de descripcién es de izquierda a derecha, de arriba hacia
abajo y por planos. Se debe utilizar un lenguaje normalizado y evitar abreviaturas.

Ejemplo 1: Paisaje con veleros. Museo de Sitio Castillo de Niebla, SURDOC 31-1598.

Imagen de negativo sobre placa de vidrio. Obra de formato rectangular horizon-
tal. Composicién basada en paisaje panoramico marino. En primer plano, borde
inferior derecho, vegetacién. En el centro, embarcaciones de tipo velero. En tercer
plano, a nivel de la linea de horizonte, elevacién de tierra y su reflejo en el agua.

Ejemplo 2: Retrato de novia Maria Rogers de Tocornal. Museo Histérico Nacional, SURDOC 3-38833.

Positivo en blanco y negro sobre papel. Obra en formato rectangular vertical, montado sobre
cartén con inscripcion al reverso. Retrato femenino de cuerpo entero de pie, medio perfil,
lleva vestido color blanco largo, con mangas largas y un velo blanco que cubre la parte pos-
terior desde la cabeza hasta los pies. Con ambas manos sujeta un ramo de flores.

Ejemplo 3: Retrato grupal con Beltran Mathiu, German Vergara, Héctor Elizalde, Leo S. Rowe y General Pershing. Museo Histérico
Nacional, SURDOC 3-39345.

Fotografia en blanco y negro, en soporte de cartén. Obra en formato rectangular
horizontal. Retrato de grupo, correspondiente a dieciocho figuras masculinas de
pie sobre escalinata de edificio. Visten traje formal y dos de ellos con uniforme
militar.
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Figura 3. Divisién imaginaria de fotografia

1 2 3

4 5 6

1 8 9
1 Angulo superior izquierdo 2 Borde superior 3 Angulo superior derecho
4 Borde lateral izquierdo 5 Centro 6 Borde lateral derecho
7 Angulo inferior izquierdo 8 Borde inferior 9 Angulo inferior derecho

Fotografia: Gabriela Mistral a amigos. Museo Gabriela Mistral de Vicufia, SURDOC 19-218.
Fuente: Apuntes metodoldgicos para la documentacién de fotografia (DIBAM, 2012).

Figura 4. Fotografia de formato Figura 5. Fotografia de formato
rectangular horizontal rectangular vertical

Fotografias: Llegada del presidente Gabriel Gonzélez Videla desde la Antértica (1948). Museo Histérico Nacional. Fotografia
Patrimonial. N-003572 y N-003585.
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Palabras claves

Aunque no es un campo de documentacion patrimonial, un listado de palabras claves respecto del contenido iconogréficoy la
descripcién fisica podrian resultar Gtiles si se cuenta con un sistema que permita su incorporacion. Entre sus ventajas estan
la busqueda rapida y la organizacion de la coleccion (l6gica, no ffsica). Este listado puede servir, por ejemplo, para elaborar un
indice por materias. También, pueden agregarse otros campos de este protocolo al listado de palabras claves, como el /ugar y
fecha de creacion, nombres preferentes, formatos de presentacion, etcétera.

ESTADO DE CONSERVACION

Registro del estado general del objeto que se estd documentando. Corresponde a un campo dindmico, es decir, varia en el tiempo.

ComUnmente se reconocen tres estados: “bueno”, “regular” y “malo”. El Centro Nacional de Restauracién y Conservacion (CNCR)

ha publicado un listado de criterios que incluye: “muy bueno” y “muy malo”. En esa guia, cada paréametro esta acompafado de una
breve descripcion que permite identificarla facilmente.

Ejemplos: Muy bueno
Bueno
Regular
Malo

Muy malo

DESCRIPCION DEL ESTADO DE CONSERVACION

Contiene la informacion de un examen visual de los deterioros o restauraciones del objeto y la ubicacién especifica en estos. Debe
ser una descripcién simple, breve y sin abreviaturas.

Ejemplos: Suciedad superficial en todo el objeto
Desprendimiento en esquina inferior derecha
Restauracion del estuche

DIMENSIONES (MAXIMAS)

Medidas del objeto que se documenta. El registro tiene que ser exacto y tomado con un instrumento de medicion. Se comienza
siempre por el alto, luego por el ancho y finalmente la profundidad. Cada medida debe ir separada por una equis (x) y, al final,
indicar la unidad de medida (cm, por ejemplo).

En las colecciones fotogréficas, por lo general, las medidas corresponden a las de cualquier obra bidimensional, es decir, se regis-

tra solamente el alto y ancho. En el caso que la fotografia estd montada sobre un soporte, ya sea bidimensional o tridimensional,
corresponde documentar todas las medidas.

Ejemplos: 37,0x 241 cm
20 x 26 cm
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DIMENSIONES DEL SOPORTE PRIMARIO

En las colecciones fotograficas existen ademas otras medidas cuyo registro contribuyen a una documentacion completa y son (tiles
en caso de estudio o digitalizacién de las imagenes: las dimensiones del soporte primarioy las dimensiones de la imagen.

Las dimensiones del soporte primario corresponden a las medidas de la fotografia sin el cartdn, estuche, portarretrato u otro sopor-
te secundario similar; haciendo una comparacién con el registro de obras bidimensionales, son las dimensiones de una pintura sin
su marco. Al igual que en el campo anterior, cada dato debe estar separado con una equis y se debe indicar la unidad de medida
abreviada. El ancho de ciertos soportes primarios, como las placas de vidrio, puede ser una informacién importante para determi-
nados usos, como medidas de conservacion o investigaciones.

Ejemplos: 23x16 cm
15x12x0,3 cm

DIMENSIONES DE LA IMAGEN

Algunas veces, la imagen representada en la fotografia solo ocupa una pequefia porcién de todo el soporte, como ocurre en dague-
rrotipos o fotografias de bordes anchos. Estas medidas seran Ginicamente bidimensionales.

Ejemplos: 7x13 cm
17 x12 cm

\

Figura 6. Dimensiones de la fotografia (maxima y de soporte primario, que coincide con la imagen propiamente tal)

Fotografia: Retrato de Odette Ferriere. Museo de Artes Decorativas, SURDOC 24-3762
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MATERIALES

Campo que retine los nombres con los que son conocidos los materiales utilizados en la elaboracién de |a fotografia. Se puede hacer
la distincion de cada parte del objeto fotogréafico (ver Estructura fisica, pag. 3).

Materiales del soporte

Ejemplos: Vidrio
Papel

Plastico transparente

Materiales de la emulsion

Ejemplos: Gelatina
Colodién
Albdmina

Materiales formadores de la imagen

Ejemplos: Plata
Pigmentos
Tintes

Materiales de soporte secundario

Ejemplos: Carton
Cartulina, vidrio
Madera

PROCESOS 0 TECNICAS

Nombre con el que se conocen los procedimientos o técnicas utilizados para elaborar el objeto.

Ejemplos: Daguerrotipia

Papel a la sal

Colodién himedo

INSCRIPCIONES 0 MARCAS Y UBICACION

Descripcion de cualquier tipo de marca fisica o texto anotado directamente en el objeto y que lo distingue o identifica. Debe estar
acompafado de su ubicacién (ver Division imaginaria de la fotografia, pag. 26).

Ejemplos: Texto
Firmay fecha
Marca comercial

Reverso, angulo superior izquierdo.

Reverso, centro.
Anverso, borde inferior.
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TRANSCRIPCION
Reproduccién del contenido de la inscripcion, de manera literal, con el idioma vy la ortografia original.

Ejemplos: Fotografia Alemana

[manuscrito] Vicente Pérez 14 jul. 1954

CREADOR

Identificacion de la persona (o personas) responsable o participante de la creacion de una fotografia.

Ejemplos: Gustavo Milet
Miguel Rubio Feliz

Ledn Durandin (atribuido)

FABRICA O TALLER

Nombre del establecimiento donde se originé la fotografia.

Ejemplos: Antigua Fotograffa Cunich
Foto Nanyo
Spencery Cia.

LUGAR Y FECHA DE CREACION

Indicacién del lugar y tiempo exacto o aproximado en que se cred la fotografia. La fecha se debe ingresar en el siguiente orden: afio,
mes y dia, separados con un guion (-); si es una fecha aproximada, se debe anteponer al afio la abreviatura c., que significa “circa”.

Ejemplos: Santiago, Chile 1897
Chile 1924-09-23
San Isidro, Buenos Aires, Argentina c. 1945
HISTORIA

Campo donde se registra la historia de pertenencia y uso de la fotografia, grupo o fondo que se estd documentando; incluye los
nombres de las personas que adquirieron y coleccionaron los distintos objetos. La informacién se debe ingresar sin abreviaturas.

Ejemplos: Fondo recolectado por Miguel Pérez durante la década del 80 del siglo XX. Una parte fue donada y otra
comprada por el Museo en 2016.
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ORGANIZACION

Motivo o razén por el que se ordené los objetos que integran un fondo fotografico o las fotografias que componen un grupo.
Conviene destacar el hecho de que corresponda al orden original o al orden dispuesto por el museo.

Ejemplos: Orden original, dispuesto por el coleccionista.
Ordenado cronolégicamente, desde 1923 a 1966.

Dispuesto segln contenido: desde 1256.1 a 1256.16, lagos de Chile; y desde 1256.17 a 1256.23, bosques
del sur de Chile.

DOCUMENTACION VISUAL

En general, la documentacion visual es el registro fotografico de los objetos que componen una coleccion. Una imagen digitalizada
permitird no solo la correcta identificacion del objeto, que es el propésito de este campo, sino que también podra constituir un
archivo para su estudio o divulgacién, sin manipular directa e innecesariamente el objeto. Para profundizar, consultar el Protocolo
de Documentacién Visual de SURDOC.

Vistas

La mayoria de las fotografias son objetos bidimensionales, por tanto, las vistas basicas del objeto son: anversoy reverso. Si tienen
un soporte secundario, como cartdn, hoja de album, portarretratos o estuche, se deben tomar las vistas cony sin soporte (siempre
y cuando su retiro no constituya un riesgo para la conservacion de las fotografias).

Ademas, se deben tomar vistas de los detalles, como las inscripciones y marcas, y de la imagen propiamente tal. Esta Gltima,
ademads de tener buena resolucion al momento de digitalizarla, si es un negativo debera considerar la presentacion del positivo
fotografico.

Por (ltimo, si no es un objeto bidimensional, como ocurre con algunos daguerrotipos, fotografias de estuche, albumes o cajas, se deben

considerar las vistas propias de los objetos tridimensionales, es decir, frontal, posterior, lateral derecha, lateral izquierda, detalles,
etcétera.

Figura 7. Vistas: anverso y reverso

Fotografia: Figura masculina. Museo Regional de La Araucania de Temuco, SURDOC 6-2816.
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Figura 8. Vistas: anverso con soporte secundario (portarretrato) y sin él

Fotografia: Retrato de Josefina Menéndez e hijas. Museo Regional de Magallanes, SURDOC 16-128.

Figura 9. Vistas: anverso y detalle

Fotografia: Retrato grupal. Museo de Artes Decorativas. SURDOC 24-267.

EXISTENCIA DE COPIAS

Indicacion de la cantidad de copias, lugar dénde se encuentran y ndmero de registro o inventario.

Ejemplo: 1 copia Biblioteca Nacional de Chile AF0018820

I 32



REFERENCIAS DOCUMENTALES

Campo en el que se indican las referencias de los documentos que contengan informacion relacionada con el objeto, grupo o fondo
fotogréafico. La norma de estilo escogida (APA, por ejemplo) se debe mantener en todas las fichas de la institucion.

Ejemplo: Rodriguez Villegas, Hernan (2001). Fotdgrafos en Chile durante el siglo XIX, Santiago de Chile: Centro
Nacional del Patrimonio Fotografico, pag. 42.

ADQUISICION

Forma en que el objeto, grupo o fondo ingresé a la coleccion de la institucion que esta documentando. Incluye la informacion de su
procedenciay la fecha.

Ejemplos: Compra Hernan Garcés Silva c. 1985
Donacién Museo Histérico Nacional 1983-09-05
Comodato Familia Orrego Vicufia 1990

DOCUMENTO OFICIAL DE ADQUISICION

Indicacién del documento oficial de la institucion asociado al ingreso del objeto, grupo o fondo fotografico. Se debe ingresar pala-
bra por palabra, sin abreviaturas.

Ejemplos: Resolucién Exenta N° 23/2020
Factura 7489/2020
CONDICIONES DE ACCESO

Posibilidad de que el objeto, grupo o fondo fotogréfico sea consultado por cualquier persona que no sea el encargado(a) de colec-
ciones, ya sea un profesional del mismo museo o un investigador externo.

Ejemplos: Temporalmente, sin acceso permitido.
Acceso restringido, previa autorizacion del director del museo.
Consulta en sala.

CONDICIONES DE REPRODUCCION

Corresponde a la pertinencia de que el objeto, grupo o fondo fotografico sea reproducido por particulares, instituciones o editoria-
les, con fines educativos, comerciales u otros . La institucién debera establecer la formalidad y los requisitos para su reproduccion.

Ejemplos: Reproduccién sujeta a autorizacion del museo. Obligatoriedad de indicar: Copyright ©
De libre reproduccion; sin derechos de autor.
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UBICACION

Consignacion del lugar fisico en que se ubica el objeto, grupo o fondo fotografico. Debe ser lo més preciso posible e incluir la ins-
titucién, si esta en depdsito o exhibiciony la ubicacion exacta en ese depésito o sala de exhibicidn.

Ejemplos: Museo Histérico Nacional Deposito 1 Estante 1, Caja 2.
Museo Regional de Rancagua Sala 3 Vitrina 5
MOVIMIENTOS

Registro de los movimientos que han tenido el objeto, grupo o fondo fotografico, indicando la clase de movimiento, el lugar adonde
fue trasladado y las fechas de inicio y término.

Ejemplos: Préstamo Museo Nacional de Bellas Artes 2019-03-01 a 2020-03-01
Restauracion Centro Nacional de Conservacién y 2020-11-01 a 2021-03-15 [estimadal]
Restauracién
A Exhibicién Movimiento interno 2020-6-09 hasta 2020-12-30.

REGISTRADOR, FECHA Y ACTIVIDAD

Indicacién de la persona que registré el objeto, grupo o fondo, y debe considerar el nombre, la fechay la labor de documentacion

que realizé.
Ejemplos: José Pérez 2020-05-01 Ficha de registro
Alicia Garcia 2020-05-30 Documentacion visual
José Pérez 2020-06-09 Actualizacion de movimientos.
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GLOSARIO

SEGUN IMAGEN:

Negativo fotografico
Fotografia cuya imagen reproduce los claros y oscuros de una escena de manera inversa, o con sus colores complementarios (foto-
grafia a color). Generalmente en soporte transparente o flexible.

Positivo fotografico
Fotografia cuya imagen reproduce los tonos y colores que se observan en la realidad. Puede presentarse en un soporte transparente
u opaco, y habitualmente se obtiene desde un negativo por contacto o impresion; por esto, se conoce también como “copia”.

SEGUN COLOR:

Fotografia en blanco y negro
Fotografia en que la imagen se compone con ausencia de colorido, es decir, tonos grises y negro. En el negativo fotografico, los
tonos claros y oscuros aparecen en forma inversa. También llamada Fotografia B/N.

Fotografia en colores
Fotografia en cuya imagen aparece la gama de colores de la escena original. En el negativo fotografico se presentan los colores
complementarios.

SEGUN ORIGEN:

Copia

Fotografia cuya imagen es un positivo obtenido desde un negativo fotogréfico. Si es creada de forma contemporéanea al negativo,
se trata de una copia de época o copia vintage; si es una reproduccion tardia, se llama copia posterior. Si en el proceso de
copia se ha aplicado la técnica del virado (como el virado al sepia), se trata de una copia virada.

SEGUN SOPORTE (PAPEL, METAL, VIDRIO, PELICULA FOTOGRAFICA):

Cianotipo
Positivo fotogréfico sobre soporte de papel que se obtiene mediante el proceso de ennegrecimiento directo, en que tras la expo-
sicién aparece una imagen de tonalidad marrén amarillenta, que continta apareciendo durante el lavado y el secado, adquiriendo
finalmente una coloracién azul. El procedimiento se llama cianotipia. No tiene aglutinante, es sensible a la luz y se desvanece
facilmente.

Copia al carbon

Positivo fotografico sobre soporte de papel. Presenta una imagen en relieve o dispareja, ya que la distribucién del aglutinante es
disparejo: una capa gruesa en las dreas de sombras y casi no existe en las dreas luminosas. Habitual entre 1868 y 1940.
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Papel albuminado

Positivo fotografico sobre una fina hoja de papel, cubierta por una emulsién a la alblmina o clara de huevo y sensibilizada con ni-
trato de plata. La imagen no tiene relieve y se utiliz habitualmente para positivar retratos en cartes de visite, cabinety fotografias
estereoscapicas.

Papel salado

Positivo fotografico considerado de una sola capa, ya que cuando el papel era sensibilizado la emulsién entraba directamente en
sus fibras. Asi, bajo microscopio no se observa ningln tipo de aglutinante. Se llama calotipo cuando se obtiene de un negativo
calotipo (también de papel), mientras que si se obtiene de un negativo en soporte vidrio, se reserva el nombre papel salado, papel
a la sal o copia en papel salado.

Platinotipo
Copia en soporte de papel con una imagen con gran definicion, estable y de una gama tonal de gris a negro muy rica, obtenida de
un negativo por contacto. Al papel se le aplicaba un compuesto de sales de platino y hierro con un pincel plano.

Woodbury type

Positivo fotografico en soporte de papel que se obtiene mediante una reproduccién fotomecanica. La imagen esta compuesta por
negro de carbono y la gelatina (aglutinante) se aplica mediante un molde. Por su constitucién y aspecto es complicado diferenciarlo
de una copia al carbén.

Daguerrotipo

Positivo fotogréafico directo de camara, sobre una placa de cobre recubierta de una capa de plata pulida y sensibilizada con vapores
de yodo. En funcién del dngulo de observacion y de la incidencia de la luz, la imagen puede verse como un negativo fotografico.
Ademés, presenta una inversion lateral (la derecha de la escena se encuentra a la izquierda de la imagen). El daguerrotipo se pre-
senta habitualmente en estuches o marcos para colgar.

Ferrotipo
Positivo fotografico directo de camara sobre una placa esmaltada de hierro. Es sencillo de identificar, pues su imagen habitualmen-
te tiene tonos oscuros, negros o café y la placa es una Idamina de hierro muy delgada.

Negativo a la albamina
Negativo fotogréafico sobre placa de vidrio, en que se usa la clara de huevo entre el soporte y las sales de plata.

Negativo a la gelatina

Negativo fotografico sobre placa de vidrio al gelatinobromuro de plata (es decir, particulas de bromuro de plata en suspension sobre
la gelatina). También son llamadas “placas secas”. A diferencia de las placas al colodién hdmedo que tienen imagenes en tonos
marrones y calidos, se distinguen por su color oscuro.

Negativo al colodién himedo

Negativo fotografico sobre placa de vidrio recubierta con una solucién de nitratocelulosa y alcohol y agua mezclada con haluro.
La exposicion se realizaba con la placa atin himeda para no perder la sensibilidad y se barnizaba finalmente con lacas o resinas
aceitosas. La imagen presenta una coloracién beige o crema.

Pelicula fotografica

Plastico transparente, flexible, enrollable y fotosensibilizado que contiene un negativo fotografico. Las de blanco y negro tienen una
sola capa de emulsidn; las de color, en cambio, al menos tres. El soporte ha ido evolucionando y existen distintas tipologfas segin
la especialidad o aplicacién que se le dara.
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SEGUN PROYECCION:

Diapositiva
Positivo fotografico sobre soporte transparente (vidrio o plastico). Habitualmente se presenta en una montura de cartén o plastico
y esta destinada a ser visualizada por medio de un proyector o visor. Pueden ser diapositivas en blanco y negro o a color.

SEGUN CONTENIDO:

Fotografia de identificacion
Fotografia usada como medio para que una persona demuestre su identidad, como las de carné o pasaporte.

Fotografia de prensa
Fotografia que captura eventos de interés general con el propésito de ser publicada en revistas, periédicos u otros medios similares.

Fotografia comercial
Fotografia profesional de bienes o servicios creada para publicidad, comunicacién, exhibicién, instruccion u otros usos industriales.
Aparecen cominmente en catalogos, folletos, manuales, comunicados de prensa y avisos publicitarios.

Retrato de estudio

Retrato tomado en un estudio de fotograffa profesional, a menudo haciendo uso de telones de fondo o accesorios.

SEGUN FORMATO DE PRESENTACION:

Boudoir
Formato de fotografia de 125 x 195 mm, montada sobre cartén de 135 x 215 mm.

Cabinet
Formato de fotografia utilizada cominmente para presentar retratos o paisajes. La imagen tiene una dimensién aproximada de 100
x 150 mm, en un soporte de cartén de 110 x 170 mm.

Imperial
Formato de fotograffa de 170 x 215 mm, montada sobre cartén de 175 x 250 mm.

Promenade
Formato de fotograffa de 100 x 185 mm, montada sobre cartén de 110 x 210 mm.

Victoria
Formato de fotograffa de 75 x 115 mm, montada sobre cartén de 83 x 122 mm.

Carte de visite

Copia obtenida a partir de un negativo al colodién htimedo, cortado y pegado en una cartulina en formato cabinet, victoria, prome-
nade, boudoir e imperial, segin el modelo de la época.
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SOPORTE SECUNDARIO:
Estuche de fotografia

Caja de proteccion que guarda una o dos fotografias, tales como daguerrotipos o ferrotipos. Habitualmente se compone de dos
partes de cartén unidas con bisagra.

GRUPO FOTOGRAFICO:

Album fotografico
Libro, habitualmente en blanco y de tapas duras, cuyas hojas estan especialmente disefiadas para insertar o pegar fotografias en
ellas.

I 38



BIBLIOGRAFIA

e  Boadas, Casellas y Suquet (2001). Manual para la gestién de fondos y colecciones fotograficas, Girona: CRDI, 426 pags.

e Broquetas, Magdalena, coord. (2012). Fotografia en Uruguay. Historia y usos sociales, 1840-1930, Montevideo: Centro de
Fotografia, 258 pégs.

e C(Caballero Zoreda, L. (1988). “La Documentacién Museoldgica”, Boletin de la ANABAD, Madrid: Federacién Espafiola de
Asociaciones de Archiveros, Bibliotecarios, Arqueélogos, Musedlogos y Documentalistas, XXXVIII (4), pags. 455-496.

e (arrillo, S. (2014). "Documentacion de colecciones o la importancia de Ilamarse 10-123456", Gaceta de Museos, Ciudad de
México: Instituto Nacional de Antropologfa e Historia de México, (58), pags. 44-49.

e Cruz Mundet, J. R. (2014). Archivistica. Gestién de documentos y administracion de archivos, Madrid: Alianza Editorial, 359
pags.

e  Csillag Pimstein, I. (2000). Conservacion de fotografia patrimonial, Santiago de Chile: Centro Nacional de Conservacion y
Restauracion, 126 pags.

e Del Valle Gastaminza, F. et al. (1999). Manual de Documentacién Fotogréficas, Madrid: Editorial Sintesis, 255 pégs.

e Haydin Smith, I. (2018). Breve Historia de la Fotografia, Barcelona: Blume, 224 pégs.

e Trinidad Lafuente, Isabel (2012). Tesauro y Diccionario de objetos asociados a la expresion artistica, Madrid: Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte, 1205 pags.

e \Villanueva Camarena, G. (2014). Manual de Conservacién de Colecciones Fotograficas, México: Apoyo al Desarrollo de
Archivos y Bibliotecas de México, 96 pags.

e (uiapara el Inventario, catalogacién y documentacion de colecciones de museos (2004). Bogota: Museo Nacional de Colombia,
104 pégs.

e Manual de Registro y Documentacién de Bienes Culturales (2008). Santiago de Chile: Centro de Documentacion de Bienes
Patrimoniales, 140 pags.

e Apuntes metodoldgicos para la documentacion de fotografia (2012). Santiago de Chile: Museo Histérico Nacional, 40 pags.

e Protocolo Manejo de Colecciones y Sistemas de Inventario (2018). Santiago de Chile: Centro de Documentacion de Bienes
Patrimoniales, 36 pags.

RECURSOS WEB

Tesauro de Arte y Arquitectura (aatespanol.cl)
SURDOC (surdoc.cl)

39



Servicio Nacional del Patrimonio Cultural

Protocolo para el Inventario y Registro de Colecciones Fotogréficas en Museos
Investigacion y textos: Cristobal Valenzuela Mocarquer
Direccién y coordinacion editorial: Francisca del Valle Tabatt
Fotografias:

Archivo Museo de Artes Decorativas

Archivo Museo Gabriela Mistral de Vicufia

Archivo Museo Histérico Dominico

Archivo Museo Histérico Nacional

Archivo Museo Nacional Benjamin Vicufia Mackenna
Archivo Museo Regional de La Araucania de Temuco
Archivo Museo Regional de Magallanes

Archivo Museo de Sitio Castillo de Niebla

llustraciones: Cristébal Valenzuela Mocarquer

Registro de Propiedad Intelectual N° 2020-A-10163
ISBN 978-956-244-502-3

Diagramacién e Impresién

Andros Impresores

Diciembre 2020

40



